
КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАФИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   2 февраля 2015 года                       № 8                               с. Глафировка

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых 

насаждений на территории Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района»

В целях реализации на территории Глафировского сельского поселения Щерби​новского района Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор​ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соот​ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных ре​гламентов исполнения государственных функций и административных регла​ментов предоставления государственных услуг», Законом Краснодарского края от  23 апреля 2013 года № 2695-КЗ  «Об охране зеленых насаждений в Красно​дарском крае», Уставом Глафировского сельского поселе​ния Щербиновского района постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Глафировского сельского поселения Щербиновского района му​ниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района» (при​лагается).

2. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (Ревина) разместить настоя​щее постановление на официальном сайте администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за со​бой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Глава

Глафировского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                           
Т.Н. Недорез

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации                  
Глафировского сельского поселения 
Щербиновского  района  
от 02.02.2015 № 8
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  администрацией Глафировского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача порубочного 

билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории 

Глафировского сельского поселения Щербиновского района»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования административного регламента

предоставления администрацией Глафировского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района»
Настоящий регламент по представлению администрацией Глафировского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района» (далее - Регламент) раз​работан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района» (далее – Муниципальная услуга). Регламент определяет сроки и последовательность действий (администра​тивные процедуры).  

1.2. Круг заявителей
В качестве заявителя выступают - граждане, индивидуальные предпри​ниматели, юридические лица, независимо от организационно-правовой формы собственности, имеющие намерение вырубить (снести) зелёные насаждения на территории  Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

Муниципальной услуги

1.3.1. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации. 

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, официальных сайтах, адресах электронной почты органов и их структурных подразделений, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, приводятся в приложении № 1 к Регламенту.

Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется финансовым отделом администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее – Отдел) по адресу, указанному в приложении № 6 к настоящему Регламенту, в соответствии со следующим графиком:

понедельник – пятница - 08:00 - 16:12;
перерыв на обед (ежедневно) - 12:00 - 13:00;

суббота, воскресенье – выходной.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления Муниципальной услуги: 

информация о Муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Отделе, а также по электронной почте, посредством телефонной связи, размещения информации на официальном сайте Администрации, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, справочно-информационных карт). Информацию о предоставлении Муниципальной услуги также можно получить в сети Интернет с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - Портал края) по адресу: http://pgu.krasnodar.ru.

1.3.4. На информационных стендах администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее – Администрация), а также на официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

- наименование органа (структурного подразделения), предоставляющего Муниципальную услугу; 

- о порядке предоставления Муниципальной услуги;

- форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- режим работы органа (структурного подразделения), предоставляющего Муниципальную услугу;

- адреса иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- адрес официального сайта Администрации;

- номера телефонов и адреса электронной почты Администрации.

1.3.5. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

1.3.6. На Едином портале и Портале края можно получить следующую информацию:

- текст Регламента;

- перечень документов, предоставляемых заявителем для получения Муниципальной услуги;

- образец письменного заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

- адрес официального сайта Администрации;

- сроки получения Муниципальной услуги.

1.3.7. Порядок получения информации заявителями по предоставлении Муниципальной услуги непосредственно в Отделе:

- консультации предоставляются специалистами Отдела при личном или письменном обращении заинтересованных лиц, посредством устного консультирования, официального сайта, телефонной связи или электронной почты;

- консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления Муниципальной услуги проводится в рабочее время;

- все консультации, а также предоставленные специалистами Отдела в ходе консультации документы, предоставляются бесплатно;

- специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 

Время ожидания в очереди заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалист Отдела осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования. 

Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы Отдела.

При ответах на телефонные звонки специалист Отдела, осуществляющий информирование и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалист Отдела обязан ответить на него в течение 10 дней со дня регистрации запроса в Администрации.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения).

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга: «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щерби​новского района. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную  услугу

Муниципальную услугу предоставляет - администрация  Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация) в лице финансового отдела администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района. 

2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача раз​решения на вырубку (снос) зелёных насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района либо мотивированный отказ в вы​даче разрешения в письменной форме.

2.4. Сроки предоставления Муниципальной услуги

Администрация Глафировского сельского поселения Щербиновского райо​на в течение десяти рабочих дней со дня подачи заявления производит расчет размера платы за вырубку зеленых насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

Администрация Глафировского сельского поселения Щербиновского райо​на в соответствии с актом обследования, а также после внесения платы выдает заявителю порубочный билет в течение трех дней.

2.5. Нормативно-правовое регулирование предоставления 
Муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 1 февраля 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окру​жающей среды»;

- Федеральным законом от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитар​но-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмот​рения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года             № 136-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года            № 51-ФЗ;

- Законом Краснодарского края от  23 апреля 2013 года № 2695-КЗ                     «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае».

2.6. Информация о перечне необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, требуемых от заявителя

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в приём​ную администрации на имя главы Глафировского сельского поселения Щерби​новского района  письмо-заявку по установленной форме (приложение № 1), в нем должны быть указаны количество, наименование насаждений, их состоя​ние, место проведения ограниченной вырубки и ее обоснование. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), яв​ляющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если заявление  подано представителем заявителя;  

- заверенные копии правоустанавливающих документов на земельный участок, а также утвержденная градостроительная документация в случае, если производится вырубка зеленых насаждений, расположенных на земельном участке, где будут проводиться строительные работы;

- схема планировочной организации земельного участка при наличии по​ложительного заключения экспертизы проектной документации;

- подеревная съемка зеленых насаждений земельного участка с обозначе​нием зеленых насаждений, подлежащих вырубке (приложение № 2);

- перечетная ведомость зеленых насаждений, расположенных на земель​ном участке (приложение № 3);

- проект реконструкции или проект пересадки зелёных насаждений в слу​чае реконструкции или пересадки зелёных насаждений;

- план озеленения прилегающей территории с пояснительной запиской о времени высадки зеленых насаждений;

Заявление подлежит принятию к рассмотрению при наличии полного комплекта документации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме 

документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является:

1) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение Муниципальной услуги;

2)  обращение заявителя об оказании Муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Отделом;

3)  представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица);

4)  отсутствие в заявлении обязательных сведений, предусмотренных фор​мой заявления. 

2.7.2. Заявитель устно информируется о наличии оснований для отказа в приеме документов, при этом заявителю должно быть предложено, обратиться с обращением на имя главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения) поселения в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года   № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:    

1)  выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

2) неполный комплект документации, предусмотренной пунктом п. 2.6 на​стоящего Регламента, либо недостоверность сведений, содержащихся в ней;

3)  иные случаи, предусмотренные законодательством Российской Федера​ции и Краснодарского края.

2.8.2.  Решение об отказе в переводе помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.8.3. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины послужившей основанием для отказа.

2.8.4. Предоставлением Муниципальной услуги может быть прекращено или приостановлено в случае поступления от заявителя письменного заявления о прекращении или приостановлении предоставления Муниципальной услуги.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или платы, взимаемой за предоставление

Муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении Муниципальной услуги

и при получении результата предоставления такой услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.

При обслуживании заявителей – ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов I и II (нерабочей) групп используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение Муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители предъявляют специалисту Отдела, осуществляющему прием, выдачу документов и консультирование, документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

 предоставлении Муниципальной услуги, участвующей 

в предоставлении Муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления для предоставления Муниципальной услуги – 15 минут.

Полученный от заявителя запрос фиксируется в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг в день его поступления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга, к месту ожидания и приема

 заявителей, размещению и оформлению

визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления Муниципальной услуги

2.12.1.  Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 

2.12.2.  Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объёме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

Должностные лица, ответственные за исполнение Муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.12.3. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.12.4.  Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.12.5.  В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

2.13.1. Показателями доступности Муниципальной услуги являются:

1)  соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и условий ожидания приема;

2)  доступность по времени и месту приема заявителя;

3) возможность установления персональной ответственности долж-ностных лиц за соблюдение требований Регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении Муниципальной услуги;

4) ресурсное обеспечение исполнения Регламента;

5) сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами до двух раз: при обращении за предоставлением Муниципальной услуги и при получении разрешения, указанного в запросе, если выдача запрашиваемых документов требует большого времени и не может быть осуществлена в день подачи заявления.

2.13.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, в информационно-коммунальной сети интернет и на «Едином портале» по адресу: http://www.gosuslugi.ru,  «Портале края»  по адресу: http://pgu.krasnodar.ru.

2.13.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения Отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления

Муниципальной услуги в электронной форме

Особенностью предоставления Муниципальной услуги в электронной форме является то, что:

- предоставление Муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на официальном сайте Администрации и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- предоставление Муниципальной услуги с использованием   Единого портала  государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием Федеральной государственной информационной системы  «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 года       № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде»;

- в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, предоставление Муниципальной услуги  в электронной форме осуществляется с применением электронной подписи;  

- запрос  и документы, подаваемые заявителем в электронной форме, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью;

- перечень  классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением Муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением Муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требований к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления с комплектом документов;

2)  рассмотрение и принятие решения по заявлению на выдачу порубочно​го билета  в целях вырубки (сноса) зелёных насаждений;
3) оформление и выдача порубочного билета  в целях вырубки (сноса) зелёных насаждений (отказ в оформлении и выдаче порубочного билета  в це​лях вырубки (сноса) зелёных насаждений).

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 7 к Регламенту.

3.1. Приём и регистрация заявлений


3.1.1 Основанием для начала процедуры оформления и выдачи порубочного билета  в целях вырубки (сноса) зелёных насаждений является поступление в Администрацию письменного заявления:

- по почте;

- доставленное заявителем лично.

3.1.2. Заявления, направленные в Администрацию почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке делопроизводства.   По желанию заявителя при приёме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации, осуществляющий приём, проставляет от​метку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного по​рядкового номера.

3.1.3. В случае возникновения у заявителя вопросов он направляется к специалисту администрации, осуществляющему приём и консультации по Муниципальной услуге. Специалист  Администрации проводит консультацию в соответствии с требованиями пункта 1.3.7. раздела 1 настоящего Регламента.

3.1.4. После регистрации заявление передаётся в порядке делопроизводства на рассмотрение главе поселения в соответствии со своей компетенцией направляет заявление специалисту финансового отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее – специалист Отдела) для организации исполнения Муниципальной услуги. Специалист Отдела при​нимает заявление для исполнения Муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение и принятие решения по заявлению
на выдачу порубочного билета для вырубки (сноса) зелёных насаждений

3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия реше​ния по выдаче  порубочного билета для вырубки (сноса) зелёных насаждений является получение специалистом Отдела заявления и пакета докумен​тов с отметкой о регистрации.

Специалист Отдела осуществляет проверку поступившего заявле​ния и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту.

3.2.2. Специалист Отдела в случае обнаружения ошибок (отсут​ствия обязательных сведений или неточностей в проектной документации (в том числе  в подеревной съёмке и перечётной ведомости) информирует заявителя и предлагает устранить замечания. Уведомление заявителя осуществляется по телефону (с регистрацией телефонограммы), лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации заявлений).

3.2.3. Специалист Отдела готовит предложение председателю Комиссии по учёту и вырубке (сносу) зелёных насаждений и компенсационному озеленению Глафировского сельского поселения Щербиновского района о сроках  проведения обследования земельного участка, на котором расположены зелёные насаждения.

Комиссия по учёту и вырубке (сносу) зелёных насаждений и компенсаци​онному озеленению Глафировского сельского поселения Щербиновского района  (далее – Комиссия) осуществляет обследование земельного участка, на котором расположены зеле​ные насаждения, с составлением акта обследования зеленых насаждений по установленной форме (приложение № 4).       

Специалист Отдела производит расчёт компенсационной стоимо​сти зелёных насаждений, подлежащих вырубке (сносу) по установленной фор​ме (приложение № 5), согласно Порядка исчисления платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений на терри​тории поселений, городских округов Краснодарского края.

Специалист Отдела передаёт указанный расчет заявителю в случае взимания компенсационной стоимости.

3.3. Оформление и выдача порубочного билета для вырубки (сноса) зелёных насаждений (отказ в выдаче билета). 

3.3.1 Оформление и выдача порубочного билета.

Порубочный билет оформляется специалистом Отдела, рассматри​вающим соответствующее заявление, и утверждается главой поселения:

- при принятии Комиссией решения о разрешении вырубки (сноса) зелё​ных насаждений;

- после оплаты заявителем в бюджет  поселения компенсационной стои​мости зелёных насаждений;

-  после освидетельствования Комиссией места вырубки (сноса) зелёных насаждений и составления акта обследования при рассмотрении заявлений на аварийный снос зеленых насаждений.

Утверждённый порубочный билет выдаётся специалистом Отдела заявителю лично, с отметкой в журнале регистрации и выдачи порубочных би​летов, либо почтовым отправлением с сопроводительным письмом за подписью главы поселения. Порубочный билет выдается сроком не превышающим  один год.

Срок действия порубочного билета может продлеваться ежегодно, но не должен превышать срока действия разрешения на строительство объекта капи​тального строительства.

При поступлении заявления о продлении срока порубочного билета  про​водятся мероприятия по п. 3.2.3. Регламента.  При отсутствии на земельном участке новых зелёных насаждений продление срока действия порубочного би​лета осуществляется в соответствии с п. 3.3.1. Регламента.

В случае выявления новых зеленых насаждений заявление о продлении срока действия порубочного билета рассматривается в соответствии с пунктами 3.2.1.; 3.2.3.; 3.3.1. Регламента.

Компенсационная стоимость сохраненных в неповрежденном состоянии зеленых насаждений, разрешенных к вырубке (сносу) в ходе осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства подлежит возврату лицу, получившему порубочный билет.

3.3.2. Оформление отказа в выдаче порубочного билета.

Специалист Отдела, рассматривающий заявление, при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муници​пальной услуги в соответствии с пунктом 2.8.  настоящего Регламента, готовит пись​мо в двух экземплярах об отказе в оформлении, согласовании и утверждении порубочного билета с указанием оснований для отказа и с приложением акта обследования зелёных насаждений.

Подготовленное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услу​ги направляется в порядке делопроизводства на подпись главе поселения с последующей регистрацией в журнале исходящей корреспонденции.

Один экземпляр письма с отказом в оформлении, согласовании и утвер​ждении порубочного билета направляется в адрес заявителя. Второй экземпляр направляется для хранения в порядке делопроизводства.

 VI. Формы контроля за исполнением 

регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и предоставлением ответственными должностными лицами положений

 Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, 

а также принятием решений ответственными должностными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, определённых административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Краснодарского края при предоставлении Муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления Муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава поселения или уполномоченное им должностное лицо.

Для проведения плановых проверок предоставления Муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Администрации. Периодичность осуществляемых плановых проверок полноты и качества исполнения Муниципальной услуги устанавливается Администрацией.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность муниципальных служащих за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги

4.3.1. Все должностные лица, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Регламенте.

4.3.2. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

4.3.3. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.4. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Заявители, в том числе граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление Муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

4.4.2. Заявители, в том числе граждане, их объединения и организации, вправе направить письменное обращение в адрес главы поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, полноты и качества предоставления Муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении Муниципальной услуги.

4.4.3. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой  поселения или уполномоченным им должностным лицом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений идействий (бездействия) 

органа,  предоставляющего муниципальную  услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную  услугу, муниципального служащего 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 

на решение и  (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу, и (или) должностного лица органа, 

предоставляющего Муниципальную  услугу, 

муниципального служащего 

Заявитель вправе  подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и (или) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную  услугу, муниципального служащего при предоставлении Муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и (или) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную  услугу, муниципального служащего при предоставлении Муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Регламентом для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено  Регламентом для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления Глафировского сельского поселения Щербиновского района и уполномоченные на рассмотрение жалобы

должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке подается в Администрацию: 

на действия специалистов финансового отдела: 

начальнику финансового отдела;

главе поселения; 

на действия начальника финансового отдела:

главе поселения.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную  услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим Муниципальную услугу, в месте предоставления Муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение Муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной Муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется во время, определенное Регламентом для предоставления Муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а)  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б)  Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 3 настоящего раздела Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации, направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя  о перенаправлении жалобы. При этом срок  рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

в случае если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.  

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а)  наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, рассмот-ревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой  поселения.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или признаков состава преступления, материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: 

а)  наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста), а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации  и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.

5.11. Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих размещается органом, предоставляющим муниципальные услуги  на  стендах  в местах предоставления муниципальных услуг, на  официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).

Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные  услуги, либо муниципальных служащих, в том числе: по телефонам:  8615134440, 8615134342; электронной почте, при личном приеме.

Глава

Глафировского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                            
Т.Н.Недорез
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления  администрацией

Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района муниципальной 
услуги «Выдача порубочного билета 
на вырубку (снос) зелёных насаждений 
на территории Глафировского сельского 
поселения Щербиновского района»

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫРУБКУ (СНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

Главе  
Глафировского сельского поселения

                                                             Щербиновского района 

                                                                                           __________________________________
гр. ________________________________

проживающего (-ей) по адресу:

___________________________________

тел. _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫРУБКУ (СНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

НА ТЕРРИТОРИИ ГЛАФИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

Прошу разрешить вырубку (снос) зеленых насаждений, расположенных на земельном участке по адресу: ______________________________________________

 принадлежащем мне на праве _________________________________________

Земельный участок характеризуется наличием:

деревьев           __________________________  шт.

кустарников        __________________________  шт.

В процессе освоения и благоустройства земельного участка обязуюсь оплатить компенсационную стоимость  вырубки (сноса) зеленых насаждений, согласованные с администрацией                                                                               
 ______________                                                                        ________________
                Ф.И.О.                                                                                             (подпись)

Дата ____________


Приложения:

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок _________________

2. Подеревная съемка

3. Перечетная ведомость зеленых насаждений           

4.______________________________________________________________    
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления  администрацией

Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку 
(снос) зелёных насаждений на территории 
Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района»

ПОДЕРЕВНАЯ СЪЕМКА ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

на земельном участке, расположенном по адресу: ____________________________________

 Наименование застройщика, собственника, арендатора, пользователя: _________________________________________________________________

СХЕМА



 Исполнитель: __________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления  администрацией

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку (
снос) зелёных насаждений на территории 
Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района»

ПЕРЕЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

На земельном участке, расположенном по адресу: ________________________________________________________________________
Наименование застройщика, собственника, арендатора, пользователя:___________________________________________________________
	N 
п/п
	Номер
на  
поде-
ревной
съемке
	Поро-да,
вид  
зеленых
насаж-
дений
	Диа-метр
ствола 
(для  
деревьев
- на  
высоте 
1,3 м) 
см
	Возраст 
кустарни-
ков, живых
изгородей,
цветников
лет
	Пло-

щадь
газонов
м2
	Характе-
ристика 
состоя-
ния   
зеленых
насаж- 
дений
	Заключе-

ние
(вырубить,
пересадить,
сохранить)
	Приме-
чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель:_____________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

предоставления  администрацией

Глафировского сельского поселения
Щербиновского района муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку 
(снос) зелёных насаждений на территории
Глафировского сельского поселения
Щербиновского района»
Акт обследования зеленых насаждений

                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ

    Председатель комиссии,
    глава Глафировского сельского

 поселения Щербиновского района

___________-______________ 
                                                                                          (подпись)                 Ф.И.О.

    «____» __________  20__  года 

Акт обследования зеленых насаждений

№ __ от «___»  ______  20__ года

Комиссией  по учету и вырубке (сносу) зеленых насаждений и компенсационному озеленению Глафировского сельского поселения Щербиновского района

в составе:

председателя

Ф.И.О. -   главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района 

членов комиссии:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
по заявлению  ___________________________________________________________
проведено обследование земельного участка по адресу (местоположению) ________________________________________________________________________
В результате  проведенного  обследования установлено, что на земельном участке произрастают зеленые насаждения, указанные в подеревной съемке и перечетной ведомости, являющихся приложениями к настоящему акту. Видовой, породный состав, состояние и иные характеристики зеленых насаждений соответствуют / не соответствуют приведенным в прилагаемой перечетной ведомости. 

Комиссия считает / не считает возможным выдать порубочный билет.

Члены комиссии:

_______________ Ф.И.О. 

_______________ Ф.И.О.

_______________ Ф.И.О.                                                                              
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления  администрацией

Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района  муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку 
(снос) зелёных насаждений на территории 
Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района»

РАСЧЕТ

компенсационной стоимости зеленых насаждений в целях возмещения 
ущерба и убытков, причиненных в результате воздействия на зеленые насаждения на земельном участке
                        УТВЕРЖДАЮ:

    Председатель комиссии

    глава Глафировского сельского

 поселения Щербиновского района

    ___________-______________ 
                                                                                          (подпись)                 Ф.И.О.

    «____» __________  20__  года 

РАСЧЕТ

компенсационной стоимости зеленых насаждений в целях возмещения ущерба и убытков, причиненных в результате воздействия на зеленые насаждения на земельном участке, расположенном __________________________________________________________________
	N 
п/п
	Но-мер
на  
поде-
ревной
съемке
	Порода,
вид  
зеленых
насаж-
дений
	Диа-метр ствола
(для деревьев  на
высоте1.3 м), см
	Но-мер
груп
пы
	Воз-раст кустар-
ников,
живых 
изго- 
родей,
цвет- 
ников,
лет
	Пло-
щадь
газо-
нов, 
м2
	Нор-ма-
тив  
компен-
сацион-
ной  
стои- 
мости 
(Снк)
	Коэффи- 
циент на
социаль-
но-эколо-
гическую
значи- 
мость  
(Ксз)
	Коэф- 
фициент,
учиты- 
вающий 
декора-
тивность
(Кд)
	Коэф- 
фициент
на  
текущее
состо-
яние

(Кст)
	Компен-сационная 
стоимость,  (Ск)
руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого компенсационная стоимость:  

Расчет произведен по формуле:_ Скоi = (Сп i + См i + Су i x Квд) x Км x Вт i x 1,05, в соответствии с Порядком исчисления платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений на территории поселений, городских округов Краснодарского края

Исполнитель:                               Ф.И.О., должность

Комиссия:

           _____________________________





           _____________________________





           _____________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

предоставления  администрацией

Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района  
муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку 
(снос) зелёных насаждений 
на территории Глафировского 
сельского поселения Щербиновского района»

Информация об адресах и телефонах органов, 

задействованных в предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района»

	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон, официальный сайт,

адрес электронной почты

	1
	Администрация Глафировского сельского поселения Щербиновского  района
	село Глафировка, улица Ленина, 17
	86151 3-44-40,

86151 3-43-42,

www. admglaph.ucoz.ru.,
sp02gl@mail.ru

	2
	Финансовый отдел адми-нистрации Глафировского сельского поселения Щер-биновского района
	село Глафировка, улица Ленина, 17
	86151 3-43-42,

www. admglaph.ucoz.ru.,
sp02gl@mail.ru


ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту

предоставления  администрацией

Глафировского сельского поселения
Щербиновского района  муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку 
(снос) зелёных насаждений на территории 
Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

                                                                       







               


�
�
 





Заявитель


-предоставление документов





Финансовый отдел 


администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района


- принятие запроса и документов;


-   направление документов в комиссию по учёту и вырубке (сносу) зелёных насаждений и компенсаци�онному озеленению Глафировского сельского поселения Щербиновского района  





Расписка заявителю о приеме документов с указанием их перечня и даты





Комиссия по учёту и вырубке (сносу) зелёных насаждений и компенсаци�онному озеленению Глафировского сельского поселения Щербиновского района  


- принятие решения о «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района»





Заявитель


-  получение решения о выдаче порубочного билета на вырубку (снос) зелёных насаждений на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района









