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Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Глафировского сельского

поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду 
или безвозмездное пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                                                                                                                                                                  уставом Глафировского сельского поселения Щербиновского района                                 п о с т а н о в л я ю:  
1. Утвердить административный регламент предоставления администра​цией Глафировского сельского поселения Щербиновского района муниципаль​ной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» (прилагается).
2. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (Ревина) разместить на​стоящее постановление на официальном сайте администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из​дании «Информационный бюллетень администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района». 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за со​бой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликова​ния.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Глафировского сельского по​селения Щербиновского района

от _________ № _________
Административный регламент предоставления администрацией Глафировского сельского поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Предоставление 
муниципального имущества в аренду или

безвозмездное пользование без проведения торгов»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления администрацией Глафировского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по заключению договоров аренды или безвозмездного пользования имуществом, находящимся в муниципальной собственности Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее - муниципальное имущество) без проведения торгов (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг.
1.2. Круг заявителей.

Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются:

1) по заключению договора аренды: 

а) любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала; 
б) любое дееспособное физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявитель), обратившиеся в администрацию Глафировского сельского поселения Щербиновского района с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

2) по заключению договора безвозмездного пользования: 

а) государственные органы; 
б) органы местного самоуправления; 
в) государственные внебюджетные фонды; 
г) Центральный банк Российской Федерации; 
д) государственные и муниципальные учреждения; 
е) некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов; 
ж) религиозные и общественные организации (объединения) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации); 
з) объединения работодателей; 
и) товарищества собственников жилья; 
к) социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также 
других видов деятельности, предусмотренных Федеральным законом 
от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; 
л) адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;
м) медицинские организации;

н) организации, осуществляющие образовательную деятельность, обратившиеся с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги на имя главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее администрация) посредством телефонной связи, письменных обращений в администрацию и размещения на информационных стендах администрации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

1) достоверность и полнота информирования о муниципальной услуге;

2) четкость в изложении информации о муниципальной услуге;

3) удобство и доступность получения информации о муниципальной услуге;

4) оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.

Адрес местонахождения администрации: Краснодарский край, Щербиновский район, с. Глафировка, улица Ленина, 17.
	Электронный адрес:
	sp02gl@mail.ru

	Телефон:
	8 (86151) 3-42-03,

	Факс
	8 (86151) 3-44-40.


График приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги в администрации: понедельник - пятницу с 8-00 до 16-00 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов.

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.2. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц и их представителей.

1.3.3. Обязанности сотрудников администрации при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

Сотрудник администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц сотрудник администрации осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ним другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц сотрудник администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если сотрудник администрации не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Сотрудник администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается главой сельского поселения.

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения в администрацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Предоставление муниципального имущества Глафировского сельского поселения Щербиновского района в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Глафировского сельского поселения Щербиновского района (администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) направление заявителю проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов;

2) направление заявителю проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке муниципальной преференции;

3) уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с указанием причины такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется:

1) при предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления и представления заявителем всех необходимых документов;

2) при предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества в порядке муниципальной преференции от 45 дней до 3-х месяцев со дня регистрации заявления и представления заявителем всех необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

7) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

8) Уставом Глафировского сельского поселения Щербиновского района (опубликован в информационном бюллетене администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района 14 августа 2015 года № 18 (192)).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет лично или направляет почтовым отправлением, заявление:

а) для заключения договора аренды - на имя главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 1 к Административному регламенту);
б) для заключения договора безвозмездного пользования – на имя главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 2 к Административному регламенту), в котором указывается:
1) для юридических лиц: полное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес;

2) для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства;

3) для физических лиц: фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства;

4) адрес, площадь, этаж, номера комнат объекта, планируемого для предоставления в пользование;

5) целевое назначение использования муниципального имущества;

6) предполагаемый срок использования муниципального имущества;

7) обоснование возможности предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов;

8) указание реквизитов действующего договора аренды, в случае если заявитель претендует на заключение договора аренды на новый срок без проведения торгов;
9) контактные адреса и телефоны заявителя.

2.6.1. К заявлению прилагаются следующие документы, заверенные в установленном законом порядке:

1) копии учредительных документов (учредительный договор, устав), либо копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей и физических лиц);

2) копии документов, подтверждающие полномочия руководителя;
3) копия свидетельства о государственной регистрации;

4) копия свидетельства о присвоении ИНН;

5) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев;

6) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.

Если заявитель претендует на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке муниципальной преференции, копии учредительных документов должны быть заверены нотариально.

2.6.2. В случае, если заявитель претендует на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке муниципальной преференции, дополнительно предоставляются следующие документы:

а) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

б) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

г) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.

2.7. Перечень документов, представляемых арендатором, претендующим на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам (субаренду):

1) заявление с просьбой о даче согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам (субаренду) с указанием технических характеристик имущества и наименования третьего лица;

2) документы, подтверждающие отсутствие задолженности по коммунальным платежам за арендуемое муниципальное имущество.

2.8. При предоставлении муниципальной услуги не допускается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Административным регламентом, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

2) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

3) если заявитель, выступая арендатором муниципального имущества (ранее или действующим на момент обращения), систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков и размера внесения арендной платы и коммунальных платежей, имеет задолженность по арендной плате, коммунальным услугам, пени, штрафы;

4) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

5) отсутствие оснований для предоставления испрашиваемого муниципального имущества в аренду (субаренду) или безвозмездное пользование без проведения торгов;

6) наличие решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

8) испрашиваемое муниципальное имущество находится в аренде или ином пользовании третьих лиц;

9) испрашиваемое имущество (здания, сооружения и нежилые помещения) не находится в реестре муниципальной собственности Глафировского сельского поселения Щербиновского района;

10) необходимость использования испрашиваемого муниципального имущества в целях решения вопросов местного значения, в том числе для пользования органов местного самоуправления Глафировского сельского поселения Щербиновского района;

11) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законном порядке доверенность на осуществление действий;

12) несоответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

13) изменение законодательства, препятствующее предоставлению муниципальной услуги на условиях, существовавших на момент обращения заявителя или наступление форс-мажорных обстоятельств;

14) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении;
15) отсутствие в заявлении необходимой к указанию информации;

16) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

17) представление заявителем документов, оформленных ненадлежащим образом;

18) несоответствие заявления, направленного почтовым отправлением, требованиям настоящего Регламента;

19) представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего регламента.
2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Сроки ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении заявителями документов для получения муниципальной услуги не могут превышать:

1) время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;

2) время ожидания в очереди для подачи документов - 15 минут;

3) время приема у должностного лица - 15 минут.
2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

Заявление регистрируется уполномоченным должностным лицом администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района в порядке, установленном соответствующим актом по делопроизводству.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Здание, в котором располагается администрация и предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано информационным стендом.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями, необходимыми информационными материалами.

Здание, в котором располагается администрация, должно быть оборудовано системами хозяйственно-питьевого, противопожарного водоснабжения, канализацией.

Помещения администрации оборудуется в соответствии с действующими санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.

Рабочее место работника администрации оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

На информационных стендах в здании, в котором располагается администрация, размещается следующая информация:

1) текст настоящего Административного регламента;

2) месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты, по которым заявители могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги;

3) образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования к их оформлению.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показатели доступности муниципальной услуги:

1) равные права и возможности заявителей для получения муниципальной услуги;

2) информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

3) наличие Административного регламента;

4) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

5) количество получателей муниципальной услуги;

6) количество обоснованных жалоб.

2.17. Показатели качества муниципальной услуги:

1) степень удовлетворенности получателей муниципальной услуги качеством и доступностью муниципальной услуги;

2) отсутствие жалоб получателей на качество предоставления муниципальной услуги;

3) квалификация персонала, оказывающего муниципальную услугу;

4) культура обслуживания (вежливость, эстетичность).

2.18. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Описание и последовательность административных процедур.

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов или отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) направление проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является:

1) по заключению договора аренды - обращение заявителя в администрацию (лично или по почте) с заявлением о предоставлении муниципального имущества в аренду с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

2) по заключению договора безвозмездного пользования - обращение заявителя в администрацию (лично или по почте) с заявлением о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Заявление регистрируется уполномоченным должностным лицом.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), проводит проверку заявления и представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

Специалист удостоверяется, что:

1) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво;

3) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

4) документы не исполнены карандашом;

5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения заявления принимается одно из следующих решений:

1) о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения процедуры торгов, или согласовании передачи муниципального имущества третьим лицам (субаренду);

2) о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов;

3) об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду (субаренду) или безвозмездное пользование.

3.4.1. Если заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют требованиям пункта 2.6. Административного регламента, отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, то в десятидневный срок с даты регистрации заявления принимается решение о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения процедуры торгов.

Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду принимается в форме постановлением администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

Решение о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование принимается в форме постановления администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

3.4.2. Если заявление заявителя, претендующего на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке муниципальной преференции, и прилагаемые к нему документы соответствуют требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента, отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, то администрация в десятидневный срок с даты регистрации заявления подает в управление Федеральной антимонопольной службы по Краснодарскому краю (далее УФАС) заявление о даче согласия на предоставление такой преференции.

В течение 5 рабочих дней с момента получения согласования УФАС на предоставление муниципальной преференции, администрацией подготавливается решение о предоставлении муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование и проект договора аренды или безвозмездного пользования.

При получении отказа УФАС о согласовании предоставления муниципальной преференции, администрация в течение 5 рабочих дней с даты получения отказа направляет заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги.

3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письменного уведомления.

Соответствующее уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается и направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

3.5. Направление проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.

На основании принятого решения в течение 5 (пяти) рабочих администрация с сопроводительным письмом направляет заявителю проект договора аренды или безвозмездного пользования.

3.6. Предоставление согласия арендатору на передачу муниципального имущества третьим лицам (субаренду).

Основанием для начала выполнения административного действия является поступление в администрацию заявления арендатора, претендующего на предоставление данной муниципальной услуги, с приложением документов указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

Общая площадь передаваемых во владение и (или) пользование третьим лицам в субаренду части или частей помещения, здания, строения или сооружения определяется в соответствии с действующим законодательством.

Если заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют требованиям пункта 2.7. настоящего Административного регламента, отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.10. настоящего Административного регламента, то арендатору предоставляется письменное согласие на передачу муниципального имущества третьим лицам (субаренду).

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду в форме письменного мотивированного уведомления, которое подписывается и направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги в отношении отдельных категорий заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Текущий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, над соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных процедур, определенных Административным регламентом, осуществляет глава поселения.

По требованию главы поселения лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано предоставить отчеты и справки о предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, регистрации и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в журнал учета заявлений и за нарушение сроков рассмотрения заявлений.

Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации положений действующего законодательства по предоставлению муниципальной услуги и Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в квартал на основании распоряжения главы.

4.6. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.7. В случае выявления нарушений прав заявителя по результатам проведенных проверок в отношении виновных специалистов принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.
5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

действий (бездействия), решений, принятых в ходе

предоставления муниципальной услуги

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) администрации, должностного лица администрации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Глафировского сельского поселения Щербиновского района, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Глафировского сельского поселения Щербиновского района, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Глафировского сельского поселения Щербиновского района, настоящим Административным регламентом;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Глафировского сельского поселения Щербиновского района, настоящим Административным регламентом;

7) отказ администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача юридическим или физическим лицом жалобы (претензии).

5.4. Юридические и физические лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в администрацию.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, непосредственно в администрацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) ФИО должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) отсутствуют.

Ответ на жалобу (претензию) не дается в случаях:

1) если в жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) если в жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба (претензия) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

3) если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, то глава Глафировского сельского поселения Щербиноского района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) если текст письменной жалобы (претензии) не поддается прочтению, она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение трех дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заявителю, направившему обращение, если фамилия и почтовый адрес отправителя поддаются прочтению;

5) если ответ по существу жалобы (претензии) не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы администрацией принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, должностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на любой стадии рассмотрения спорных вопросов обратиться в суд. В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) обжалования заявитель также вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Рассмотрение обращений граждан и подготовка ответа по ним осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Глава

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района
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                                                                       Главе Глафировского сельского
 







поселения Щербиновского района

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В АРЕНДУ (РАЗРЕШЕНИИ ПЕРЕДАЧИ В СУБАРЕНДУ)

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Заявитель: ______________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица;

________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________________

(город, улица, дом, квартира, контактный телефон)

Свидетельство о государственной регистрации заявителя: серия _______ N _______________

ОГРН _______________, когда и кем выдано: ________________________________________

________________________________________________________________________________

ИНН/КПП заявителя: _____________________________________________________________

Паспорт заявителя: _______________________________________________________________

(серия, номер, когда и кем выдан)

Прошу предоставить в аренду (разрешить передать в субаренду _________________________

(нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________
(указывается наименование, характеристика имущества)

________________________________________________________________________________
(адрес, площадь, этаж, номера комнат)

________________________________________________________________________________

(при повторном обращении и передаче в субаренду указывается номер и дата заключенного договора аренды)

На срок - _______________________________________________________________________
Вид деятельности ________________________________________________________________
(указывается цель использования имущества)

________________________________________________________________________________
Основания для предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов- ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
<*> Сведения о Субарендаторе: ____________________________________________________
________________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица, Ф. И.О. индивидуального предпринимателя)

адрес: __________________________________________________________________________

(город, улица, дом, квартира, контактный телефон)

свидетельство о государственной регистрации: серия _______ № ________________________

ОГРН ________________, когда и кем выдано ________________________________________

паспорт: ________________________________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)

Приложение:____________________________________________________________________

(перечень прилагаемых документов)

Подпись заявителя: ______________________/_____________________________

                                                                                                     (Ф. И.О.)

М. П. Дата "____" ______________ 20__ г.

<*> Заполняется в случае подачи заявления о согласовании сдачи муниципального имущества в субаренду.
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Главе Глафировского сельского 
поселения  Щербиновского района

______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Заявитель: ______________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

Адрес заявителя: _________________________________________________________________

(город, улица, дом, контактный телефон)

Свидетельство о государственной регистрации заявителя: серия _______ № _______________

ОГРН _______________, когда и кем выдано: ________________________________________

ИНН/КПП заявителя: _____________________________________________________________

Прошу предоставить в безвозмездное пользование 
________________________________________________________________________________

(указывается наименование, характеристика имущества)

________________________________________________________________________________

(адрес, площадь, этаж, номера комнат)

Вид деятельности ________________________________________________________________
(указывается цель использования имущества)

Основания для предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов- _______________________________________________________________
Приложение:____________________________________________________________________

(перечень прилагаемых документов)

Подпись заявителя: ______________________/_____________________________

                                                    (Ф. И.О.)

М. П. Дата "____" ______________ 20__ г
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Блок-схема

последовательности действий по 

предоставлению муниципальной услуги
	Принятие заявления, пакета документов  и регистрация в Администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района

	
	
	

	Установление предмета обращения

Проверка представленных документов на соответствие перечню

	
	
	

	Подготовка и направление межведомственных информационных запросов  в рамках предоставления муниципальной услуги (в случае необходимости)       

	

	Получение документов по межведомственному информационному запросу  специалистами Администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района 

	

	Рассмотрение заявления и оформление результата предоставления услуги 

	

	Оценка независимым оценщиком, подготовка постановления Администрации, подготовка проекта договора аренды и его утверждение
	
	Оформление отказа в предоставлении услуги и его  утверждение 

	

	Вызов заявителя

	

	Вручение проекта договора аренды заявителю
	
	 Вызов заявителя и вручение ему отказа в предоставлении услуги

	

	Подписание заявителем проекта договора
	
	

	

	Выдача 1 экземпляра договора заявителю
	
	


