ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
2

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                                                                                                                                                                  уставом Глафировского сельского поселения Щербиновского района                                 п о с т а н о в л я ю:  

1. Утвердить административный регламент предоставления администра​цией Глафировского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (прилагается).
2. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (Ревина) разместить на​стоящее постановление на официальном сайте администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из​дании «Информационный бюллетень администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района». 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за со​бой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликова​ния.
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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Глафировского сельского по​селения Щербиновского района

от _________ № _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Глафировского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления администрацией Глафировского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления указанной муниципальной услуги.  
1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется  физическим  и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме  (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр  предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее- МФЦ):

1) при личном обращении;

2) по телефону: 8(86151)7-77-14.
1.3.2. В отделе по общим и правовым вопросам администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее- Отдел):

1) при личном обращении;

2) по телефону:  8(86151) 3-43-42.;
3) по письменным обращениям.

1.3.3. Посредством размещения информации на официальным сайте администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района в сети Интернет: www. admglaph.ucoz.ru;

1.3.4. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и Отделе.

1.3.6. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.7. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона и лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 15 минут. 

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.8. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и Отделе должны содержать:

1) режим работы, адреса МФЦ, Отдела администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу;

2) адрес официального Интернет-портала администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района, адрес электронной почты Отдела администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу;

3) почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и Отдела администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

5) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

6) основание для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

7) образцы запросов (заполненные), перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

9) иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном Интернет-портале администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района и сайте МФЦ.

1.3.9. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах Отдела и МФЦ:

Отдел расположен по адресу:   Краснодарский край, Щербиновский район, село Глафировка, улица Ленина, 17, здание администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района, кабинет № 3, телефон     8(86151)3-43-42, адрес электронной почты:  sp02gl@mail.ru. 
График работы Отдела: вторник, четверг с 08.00 до 16.12, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и воскресенье - выходные дни.

Официальный сайт администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района в сети Интернет: www. admglaph.ucoz.ru.
МФЦ расположен по адресу: Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, ул. Чкалова, 92, телефон для справок 8(86151)7-77-14, адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru.


График работы МФЦ: 

понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 17.00; 

среда с 8.00 до 20.00; 

пятница - с 8.00 до 16.00; 

суббота с 8.00 до 13.00. 

Без перерыва на обед. 

Выходной день – воскресенье.
Официальный сайт МФЦ: www.mfc.staradm.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление выписок из реестра муниципального имущества.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет отдел по общим и юридическим вопросам администрации Глафировского сельского поселения  Щербиновского района.
Прием и выдачу документов, консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ или непосредственно в Отделе.  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача выписок из реестра муниципального имущества (приложение № 4, 5);
2) отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги  — 10 дней, со дня приема заявления.  

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

2) Приказ министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

3) устав Глафировского сельского поселения  Щербиновского района;
4) решение Совета Глафировского сельского поселения  Щербиновского района от 7 апреля 2015 года № 3 «Об утверждении положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом Глафировского сельского поселения  Щербиновского района»;
5) распоряжение  главы Глафировского сельского поселения  Щербиновского района от 11 октября 2013 года № 72-р «Об утверждении Положения об отделе по общим и юридическим вопросам администрации Глафировского сельского поселения  Щербиновского района».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги

Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос от заявителей, составленный либо в произвольной форме, либо на бланке, предоставленным в МФЦ или Отделе, в том числе переданный по электронной почте (приложение № 1, 2).

В письменном запросе (заявлении) указываются следующие обязательные реквизиты:

1) наименование организации  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилия, имя, отчество заявителя или наименование юридического лица;

3) почтовый адрес заявителя, контактные телефоны;

4) изложение существа вопроса;

5) дата;

6) личная подпись.

«Интернет-обращения» граждан должны содержать следующие обязательные реквизиты:

1) наименование организации;

2) изложение существа вопроса;

3) фамилия, имя, отчество заявителя или наименование юридического лица;

4) почтовый адрес заявителя;

5) электронный адрес;

6) дата отправления письма.

Заявителем предоставляются:

1) копия паспорта физического лица либо копия нотариально заверенной доверенности на право представлять интересы физического лица по получению муниципальной услуги (для физических лиц);

2) копия документа, подтверждающего право действовать от имени юридического лица;   
копии учредительных документов (свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке в налоговом органе, устав или положение) (для юридических лиц).

Требования к документам:  копии  предоставляемых документов должны хорошо читаемые, без перечеркиваний и помарок, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений

Документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления данной услуги не требуется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие  однозначно истолковать их содержание;

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

4) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

5) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

6) изменение законодательства или наступление форс-мажорных обстоятельств;

7) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказание муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении;
8) предоставление не полного комплекта документов.

2.8. Основаниями для приостановления или  отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о приостановлении либо прекращении подготовки запрашиваемой муниципальной услуги;

2) отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений;

3) отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 к настоящему административного регламенту;

4) несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для получения муниципальной услуги,  требованиям, указанным в пункте 2.6 административного регламента.

В случае устранения нарушений, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента, заявитель вправе обратится повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего административного регламента, не требуется представления документов, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и предоставляющими услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов в МФЦ или Отдел не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке  предоставлении муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании, режиме работы МФЦ и Отдела, а также о телефонных номерах справочной службы.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов МФЦ и Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов;

2) передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение;       

3) подготовка и направление выписки из реестра муниципальной собственности или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности, либо отказа в выдаче выписки из реестра муниципальной собственности.


3.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов
Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Глафировского сельского поселения  Щербиновского района (далее – администрация поселения) или в МФЦ.
При получении заявления специалист администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его на рассмотрение главе Глафировского сельского поселения  Щербиновского района (далее – главе поселения).
Срок административной процедуры – 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является получение главой поселения  заявления о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности муниципального образования и прилагаемых к нему документов.

3.2.Передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой поселения  заявления и прилагаемых к нему документов. 

Глава поселения  назначает специалиста администрации поселения, уполномоченного на производство по заявлению, и передает ему заявление и прилагаемые к нему документы. 

Срок административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результат административной процедуры – передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение специалисту Отдела администрации поселения, уполномоченному на производство по заявлению. 

3.3.Подготовка и направление выписки из реестра муниципальной собственности  или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности, либо отказа в выдаче выписки из реестра муниципальной собственности 

Специалист Отдела администрации поселения, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента.

Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает выписку из реестра муниципальной собственности  и обеспечивает ее подписание главой поселения.

Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, передает выписку из реестра муниципальной собственности   для предоставления заявителю.

При отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности  специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности муниципального образования, обеспечивает его главой поселения и передает для последующего вручения заявителю.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента, специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин. 
Результат административной процедуры – предоставление  заявителю выписки из реестра муниципальной собственности  или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности. 
Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 10 дней с даты регистрации заявления о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности. 

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Отдела ежедневно.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Должностные лица органов местного самоуправления Глафировского сельского поселения  Щербиновского района за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Глафировского сельского поселения  Щербиновского района
 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) по другим основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Глафировского сельского поселения  Щербиновского района (приложение № 7).
 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Глафировского сельского поселения  Щербиновского района, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района





                        Т.Н. Недорез
                                                      Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления администрацией 
Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района 
муниципальной услуги «Предоставление выписки из 
реестра муниципального имущества»
 

Примерная форма заявления о предоставлении выписки 
из реестра муниципального имущества Глафировского сельского  поселения

Щербиновского района

(для юридических лиц)

 

	Фирменный бланк организации

  

Исходящие № и дата 
	Главе Глафировского сельского поселения

Щербиновского района

________________________________

 


 

О предоставлении выписки

из реестра муниципального имущества 

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района
Прошу     предоставить     выписку   из     реестра    муниципального     имущества    Глафировского 

сельского поселения Щербиновского района на объект(ы) ______________________________________________
 (указывается наименование объекта и др. идентификационные признаки)

__________________________________________________________________________________________, 

расположенный(ые) по адресу: _______________________________________________________________

                   



              (указывается адрес (месторасположение) объекта )

________________________________________________________________________________________.

Вариант 1 (необходимый вариант подчеркнуть): Ответ направить почтой по адресу: _________________

________________________________________________________________________________.

Вариант 2 (необходимый вариант подчеркнуть): Ответ прошу вручить лично в 10-дневный срок в администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.
 

 

          Должность руководителя, подпись, расшифровка подписи
М.П.
Ф.И.О. и номер телефона исполнителя
 

                                                                    Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления администрацией 
Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района 
муниципальной услуги «Предоставление выписки из 
реестра муниципального имущества»
 

Примерная форма заявления о предоставлении выписки 
из реестра муниципального имущества Глафировского сельского  поселения

Щербиновского района
(для физических лиц)

	  


	Главе Глафировского сельского поселения

Щербиновского района
_________________________________________
От _________________________________________,

                                   (Ф.И.О. заявителя) 

зарегистрированного по адресу: ________________

____________________________________________

                               (адрес заявителя)

телефон: ____________________________________


 

Заявление о предоставлении выписки

из реестра муниципального имущества

Глафировского сельского  поселения

Щербиновского района

 

Прошу     предоставить     выписку   из     реестра    муниципального     имущества    Глафировского сельского поселения Щербиновского района на объект(ы) _____________________________________________
 (указывается наименование объекта и др. идентификационные признаки)

__________________________________________________________________________________________, 

расположенный(ые) по адресу: _______________________________________________________________

                   



              (указывается адрес (месторасположение) объекта )

________________________________________________________________________________________.

Вариант 1 (необходимый вариант подчеркнуть): Ответ направить почтой по адресу: _________________

________________________________________________________________________________.

Вариант 2 (необходимый вариант подчеркнуть): Ответ прошу вручить лично в 10-дневный срок в администрации Глафировского городского поселения Щербиновского района.
 

 

Дата, подпись заявителя, расшифровка подписи

                                                                                 Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления администрацией 

Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Предоставление выписки из 

реестра муниципального имущества»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

 
                                                                         Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления администрацией 

Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Предоставление выписки из 

реестра муниципального имущества»

Администрация Глафировского сельского поселения

Щербиновского района
ВЫПИСКА N  ____
из реестра  имущества муниципальной собственности

Глафировского сельского поселения Щербиновского района
с. Глафировка                                                                                          «___»___________ 20__ г.


	№
п/п
	Реестровый
номер   
объекта  
	Наименование
объекта   
	Место нахождения
объекта     
	Площадь 
объекта,
кв. м. 
	Обременение
объекта  

	
	
	
	
	
	

	Документы,  подтверждающие право муниципальной собственности на объект:

 


  Данное имущество ни за кем не закреплено.

МП
Ф.И.О., номер телефона исполнителя
                                                                         Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления администрацией 

Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Предоставление выписки из 

реестра муниципального имущества»

Администрация Глафировского сельского поселения

Щербиновского района
ВЫПИСКА N  ____
из реестра  имущества муниципальной собственности

Глафировского сельского поселения Щербиновского района
с. Глафировка                                                                             «___»___________ 20__ г.
Настоящая выписка дана в том, что объект ________________________________________________________________________________
        (наименование объекта, место нахождения и его идентификационные признаки)

в  реестре муниципального имущества Глафировского сельского поселения Щербиновского района не значится.
Должность руководителя, подпись, расшифровка подписи

М.П.

Ф.И.О., номер телефона исполнителя
                                                                         Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления администрацией 

Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Предоставление выписки из 

реестра муниципального имущества»
Примерная форма отказа в предоставлении документов

(наименование юридического лица либо 

Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)
На Ваше обращение сообщаем об отказе в предоставлении запрашиваемых Вами документов на следующем основании _______________________________________________
_______________________________________________________________________________.

   (с указанием конкретного основания и ссылкой на пункт Административного регламента)

Разъясняем порядок и условия предоставления интересующей Вас информации: 

Заявление в письменной форме должно содержать следующие сведения:

1) наименование организации  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилия, имя, отчество заявителя или наименование юридического лица;

3) почтовый адрес заявителя, контактные телефоны;

4) изложение существа вопроса;

5) дата;

6) личная подпись.

Заявитель указывает в обращении способ получения результатов предоставления муниципальной услуги: лично или почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении.

Основанием для отказа в предоставлении информации является: 

1.  Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о приостановлении либо прекращении подготовки запрашиваемой муниципальной услуги.

2.  Отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений.

3.  Отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 к настоящему административного регламенту.

4.  Несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для получения муниципальной услуги,  требованиям, указанным в пункте 2.6 административного регламента.

5. При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
6. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению.
7. В случае, если в письменном заявлении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Примечание: получение заявителем отказа в предоставлении информации не лишает его права на получение интересующей информации при условии представления обращения, оформленного в соответствии с вышеуказанными требованиями. 

          Должность руководителя, подпись, расшифровка подписи
М.П.
Ф.И.О., номер телефона и виза исполнителя
 
                                                                         Приложение № 7
к административному регламенту

предоставления администрацией 

Глафировского сельского 

поселения Щербиновского района 

муниципальной услуги «Предоставление выписки из 

реестра муниципального имущества»
 

                                                Главе Глафировского сельского поселения
                                                             Щербиновского района
                                                       от _____________________________________

                                                                                 ______________________________________

                                                                                      (ФИО полностью)

                                           проживающего (ей) по адресу:

                                                                                   ______________________________________
                                                                             _______________________________________

_______________________________________                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                   (адрес места жительства/регистрации)

                                                        Паспорт: серия ______ номер _____________

                                                       кем и когда выдан_______________________

______________________________________                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                          контактный телефон_____________________ 
ЖАЛОБА

на решение, действие (бездействие)
должностного лица администрации поселения
 

Полное наименование физического или юридического лица 
______________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина)
Местонахождение гражданина или юридического лица, 
______________________________________________________________________________
 (фактический адрес/регистрация)
Контактный телефон____________________________________________________________
Адрес электронной почты________________________________________________________
Наименование органа или должность Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Существо жалобы_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
 (Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты Административного регламента, нормы закона)
Перечень прилагаемых документов:
__________________________________________________________________

 «___»___________20___г.            (подпись)                                         Ф.И.О.

 


Подписывается главой Администрации 








   Нет





Да








Включен ли интересующий Заявителя объект в реестр 





Подготовка Выписки из реестра муниципального имущества о наличии 


в реестре объекта учета 











Направление результатов муниципальной услуги Заявителю 





Подготовка Выписки из реестра муниципального имущества об отсутствии 


в реестре объекта учета 








Прием и регистрация документов








Подготовка проекта ответа Администрации, содержащего отказ в предоставлении информации

















Да








   Нет








Заявление соответствует требованиям 








Рассмотрение заявления и подготовка ответа по итогам рассмотрения заявления 








