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	АДМИНИСТРАЦИЯ  ГЛАФИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	от 11.01.2015                                            
	        № 2-р

	село Глафировка

	


Об утверждении Положения 

о финансовом отделе  администрации  

Глафировского сельского поселения Щербиновского района

На основании решения Совета Глафировского сельского поселения Щербиновского района от 30 января 2009 года № 8 «О структуре администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района»,  Устава Глафировского сельского поселения Щербиновского района:                    
1. Утвердить Положение о финансовом отделе администрации  Глафировского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

3. Распоряжение вступает в силу со дня  его подписания.

Глава

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района                                                                           Т.Н. Недорез 

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации
Глафировского  сельского поселения

Щербиновского района

от 11.01.2015 № 2-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о финансовом отделе администрации  

Глафировского  сельского поселения Щербиновского района

1. Общие положения

1.1. Финансовый отдел администрации  Глафировского  сельского поселения Щербиновского района (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Глафировского  сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация поселения).
1.2. Положение о финансовом отделе (далее - Положение), должностные  инструкции муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы Отдела утверждаются главой  Глафировского  сельского поселения Щербиновского района (далее - глава поселения). 

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с отделом по общим и правовым вопросам администрации,  финансовым управлением департамента по финансам, бюджету и контролю Краснодарского края в Щербиновском районе (далее - финансовое управление), муниципальным казенным учреждением «Централизованная межотраслевая бухгалтерия»  муниципального образования Щербиновский район,  Советом Глафировского  сельского поселения Щербиновского района, организациями и гражданами.
1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и краевыми законами и другими нормативными и правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, постановлениями и распоряжениями главы администрации Краснодарского края, главы муниципального образования Щербиновский район, главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района поселения, решениями Совета Глафировского  сельского поселения Щербиновского района, приказами, инструкциями и указаниями Министерства финансов Российской Федерации и департамента по финансам, бюджету и контролю Краснодарского края, финансового управления, Уставом Глафировского  сельского поселения Щербиновского района, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи финансового отдела

2.1. Планирование, организация и контроль финансовой деятельности администрации  поселения. 

2.2. Обеспечение контроля за целевым и эффективным использованием бюджетных средств.   

2.3. Исполнение доходной части бюджета поселения и контроль за поступлением всех видов доходов в бюджет Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее – бюджет поселения).

2.4. Анализ состояния недоимок по налогам, поступающим в бюджет поселения.

2.5.  Ведение и представление финансовой отчетности.

2.6. Организационно-методическое руководство, координация и контроль деятельности структурных подразделений администрации  поселения по финансовым вопросам.

2.7. Обеспечение своевременного применения изменений в бюджетном законодательстве Российской Федерации.

2.8. Подготовка и представление главе  поселения, Совету  Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее – Совет поселения), финансовому управлению муниципального образования Щербиновский район  информационно-аналитических  материалов о финансовом состоянии. 

2.9. Разработка инструктивного и методического материала по вопросам, относящимся к компетенции финансового Отдела. 

2.10. Повышение уровня финансово-экономической грамотности работников  администрации  поселения.
2.11. Решение вопросов градостроения и землеустройства на территории Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее - поселение).
2.12.Осуществление контроля за техническим и санитарно-гигиениче​ским состоянием территорий, улиц, дорог, кварталов и объектов внешнего благоустройства поселения.

2.13. Обеспечение охраны окружающей среды, создание нормальных сани​тарно-гигиенических усло​вий в местах обитания человека, сохранения жизни и здоровья населения.
3. Основные функции финансового отдела

На Отдел возлагаются  следующие функции:


- управление движением финансовых ресурсов, в соответствии с возложенными на администрацию  поселения  полномочиями;

- составление проектов бюджета поселения;

- разработка прогнозов бюджета поселения;

- составление отчетов об исполнении бюджета поселения;

- составление сводной бюджетной росписи расходов бюджета поселения;

- составление сводного реестра расходных обязательств бюджета поселения;

- разработка перспективного финансового плана;
- разработка, формирование, контроль за реализацией и оценка эффективности реализации муниципальных программ;
- проведение проверок правильности и составления смет расходов бюджетных учреждений;

- осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств;
- осуществление внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

- осуществление закупок для муниципальных нужд из бюджета поселения;
- осуществления ведомственного контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд поселения;
- осуществление контроля за поступлением всех видов доходов в бюджет поселения.

- анализ недоимки по налогам в бюджет поселения и принятие мер к ее сокращению;

- произведение расчетов по прогнозу доходов бюджета поселения на очередной финансовый год;

- участие в разработке и реализации мероприятий, направленных на увеличение наполняемости доходной части бюджета поселения;

- обеспечение представления информации и аналитической отчетности;

- подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации  Глафировского сельского поселения Щербиновского района, решений Совета   Глафировского сельского поселения Щербиновского района по вопросам,  относящимся к компетенции Отдела;

- обеспечение хранения документов, согласно установленным требованиям;

- ведение работы по разработке целевых программ, осуществление контроля за их исполнением;

- ведение работы по мониторингу социально-экономического развития поселения;

- осуществление приема граждан по земельным вопросам и вопросам градостроительства;

- ведение работы по организационному, техническому, информационному и документационному обеспечению программы «ЗУМО»;

- ведение в установленном порядке учета сведений о земельных участках в похозяйственных книгах администрации  поселения;

- ведение работы по идентификации сведений о земельных участках и их правообладателях, содержащихся в кадастровой базе и  базе налоговых органов;

- осуществление земельного контроля;

- обеспечение сбора статистических показателей, характеризующих состояние земель  Глафировского сельского поселения Щербиновского района;

- участие в работе по рассмотрению протестов и представлений прокурора Щербиновского района;

- организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий администрации  поселения;
- организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий,  советов администрации  поселения, в том числе:
комиссии по обеспечению эффективного использования бюджетных средств на закупку и поставку товаров, работ и услуг в администрации  поселения;  по обеспечению должной санитарно-эпидемиологической обстановки и благоустройства в поселении;  межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда  Глафировского сельского поселения Щербиновского района;  координационного Совета по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства в  Глафировском сельском поселении Щербиновского района.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

4.1.Структура Отдела формируется в соответствии со штатным расписанием администрации поселения.

4.2. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от нее главой поселения.

4.3. Начальник Отдела организует деятельность Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций. Начальник Отдела планирует работу Отдела, распределяет обязанности между работниками Отдела, обеспечивает их взаимозаменяемость.

4.4. Поощрение и привлечение к дисциплинарной ответственности работников Отдела производится главой поселения.

4.5. Отдел не имеет в своем составе структурных подразделений. Численность специалистов Отдела утверждается в составе численности администрации поселения.

4.6. Отдел не обладает правами юридического лица.

4.7. Обеспечение деятельности Отдела техническими, материальными средствами осуществляется в соответствии с единым порядком, определенным в администрации поселения.

4.8. Выполнение мероприятий по обслуживанию оргтехники, используемой в Отделе, обеспечению защиты служебной информации от несанкционированного доступа возложено на специально назначенных лиц в администрации поселения.

5. ПРАВА ОТДЕЛА

Для обеспечения своей деятельности Отдел наделяется следующими правами:

- запрашивать и получать необходимую информацию от отделов администрации поселения для исполнения возложенных на Отдел задач.

- требовать от должностных лиц администрации поселения документы и сведения, необходимые для исполнения возложенных на Отдел задач.

- вносить предложения, направленные на совершенствование деятельности Отдела по вопросам, отнесенным к задачам и функциям Отдела.

-  участвовать в совещаниях и принимать участие в мероприятиях по заданию главы поселения, где рассматриваются вопросы, относящиеся к задачам и функциям Отдела.

-  возвращать проекты служебных документов на доработку или исправление, если будут выявлены нарушения требований делопроизводства, стилистики, норм правописания.

-  вести служебную переписку с общественными объединениями, предприятиями и организациями по вопросам, отнесенным к задачам и функциям Отдела.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Всю полноту ответственности за организацию работы, своевременное и качественное выполнение задач и функций Отдела несет начальник Отдела.

6.2. Степень и порядок привлечения к ответственности других сотрудников Отдела устанавливается действующим законодательством в соответствии с должностными инструкциями и обязанностями, трудовыми договорами, распоряжениями администрации поселения.

Глава

Глафировского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                           Т.Н. Недорез

